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Articolo 1 – Premessa 
Il presente disciplinare contiene le condizioni e modalità di partecipazione alla procedura “Gara 
telematica per AFFIDAMENTO SERVIZIO DI PULIZIA DEI LOCALI COMUNALI  – 
PERIODO MESI SEI – DAL 1° APRILE 2017 AL 30 SETTEMBRE 2017. CODICE CIG 
Z361DBCC76”, fissando i requisiti di partecipazione, le modalità di partecipazione e di 
celebrazione della gara, le prescrizioni per la redazione dell’offerta con i relativi criteri di 
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valutazione, le modalità di aggiudicazione del servizio al prezzo più basso ai sensi dell’art. 95, 
comma 4, del d.lgs. n. 50/2016 e del perfezionamento del contratto. 
 

L’appalto è soggetto alle disposizioni previste dal presente disciplinare di gara e dal 
capitolato speciale d’appalto, dalle Regole del sistema di e-procurement della pubblica 
amministrazione e dall’ulteriore documentazione tecnica predisposta da Consip oltre che, per 
quanto non regolato dalle clausole e disposizioni suddette, dalle norme e condizioni previste dal 
d.lgs. n. 50/2016, dal d.lgs. n. 82/2005, dalle relative regole tecniche e dai provvedimenti adottati 
da DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale, dalle norme del codice civile e dalle altre disposizioni di 
legge nazionali vigenti in materia di contratti di diritto privato, nonché dalle leggi nazionali e 
comunitarie vigenti nella materia oggetto dell’appalto.  
 

Le condizioni del contratto di fornitura sono integrate e modificate dalle clausole del 
capitolato speciale d’appalto, le quali prevarranno in caso di contrasto con le altre disposizioni del 
contratto (in particolare con quanto previsto dalle condizioni generali di contratto e con il 
contenuto del catalogo elettronico). 

Si precisa quanto segue: 
• le dichiarazioni relative all’ammissione alla procedura, e l’offerta economica devono essere 

sottoscritte a pena di esclusione con apposizione di firma digitale, rilasciata da un Ente 
accreditato presso il CNIPA/DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale;  

• per l’apposizione della firma digitale si rinvia a quanto previsto dal d.lgs. n. 82/2005 nonché 
dalle regole tecniche e dai provvedimenti adottati da DigitPA/Agenzia per l’Italia Digitale; in 
particolare, i concorrenti devono utilizzare a pena di esclusione un certificato qualificato non 
scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita, pertanto, a 
verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio 
Ente certificatore; 

• la documentazione (diversa dalle dichiarazioni) da allegare o allegata nell’ambito delle sezioni 
(passi) “Documento di partecipazione ed eventuali allegati” e “Offerta per lotto ...” deve essere 
conforme alle disposizioni contenute nel d.P.R. n. 445/2000 e nel d.lgs. n. 82/2005 nonché – 
nei casi previsti dal presente disciplinare – sottoscritta mediante apposizione di valida firma 
digitale secondo quanto innanzi indicato; in caso di difformità alle suddette disposizioni, la 
documentazione si intenderà come non prodotta e – se prevista necessariamente a pena di 
esclusione – determinerà l’esclusione del concorrente. Si invitano, pertanto, gli operatori a 
prestare la massima attenzione sulle ipotesi e relative condizioni previste in materia di copie 
conformi; 

• alle dichiarazioni sottoscritte con firma digitale non occorre allegare la copia del documento di 
identità del dichiarante; 
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• per offerta telematica si intende l’intera documentazione di tipo 
amministrativo/tecnico/economico trasmessa dall’operatore economico ai fini della presente 
RdO.  

Si precisa, infine, che – nell’ambito della presente procedura di gara – tutti i termini di 
trasmissione fissati devono intendersi come termini di presentazione, ovvero termini entro 
cui la documentazione richiesta deve pervenire. 
 
 

Articolo 1.1 – Informazioni tecniche  
Si precisa che tutti file allegati e/o costituenti l’offerta devono essere in formato pdf/A. 

Tuttavia, è possibile utilizzare anche le seguenti estensioni nel rispetto, comunque, delle 
disposizioni normative e regole tecniche di settore tra cui quelle previste dal d.P.C.M. del 22 
febbraio 2013:  
• .pdf -.jpg - .tiff - .bmp; 
• .doc -.xls - .docx -.xlsx; 
• file in formati diversi da quelli sopra indicati saranno ammessi solo previa autorizzazione. 
 
In merito al funzionamento tecnico del Portale MePA, comprese tra l’altro la dimensione 
massima del singolo file caricabile sul Portale MePA (4 MB) e la visualizzazione delle pagine 
e relativi comandi, si rinvia a quanto previsto dalla Consip in qualità di gestore del sistema. 
 
 

Articolo 2 – Oggetto della gara 

 
Oggetto dell’affidamento è il servizio di pulizia dei locali comunali, come descritto all’art. 1 del 

Capitolato Speciale d’Appalto.  
 
 

Articolo 3 – Importo a base d’asta 

 

L’importo a base di gara è di euro € 37.978,85, oltre IVA ai sensi di legge. Di cui € 
1.000,00 per oneri della sicurezza non soggetti a ribasso. E’ ammessa un’unica offerta in ribasso. 
Non sono ammesse offerte in aumento o di importo pari rispetto all’importo a base di gara e non 
sono altresì ammesse offerte plurime, parziali, condizionate. 

L’offerente dovrà indicare la quota parte del prezzo offerto relativa ai costi aziendali per la 
sicurezza di cui al D. Lgs. 81/2008. 
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Articolo 4 – Requisiti di partecipazione alla gara 

 
La procedura è finalizzata a creare opportunità di lavoro per le persone svantaggiate di cui 

all’articolo 4, comma 1, della Legge n. 381/1991. La partecipazione è riservata alle Cooperative 
Sociali di Tipo “B”, costituite ai sensi dell’art. 1, comma1, lettera b) della Legge 381/1991, ed i 
loro consorzi, di cui all’art. 45 della D. Lgs. n. 50/2016, che abbiano ad oggetto sociale l’attività 
di cui alla gara stessa e siano iscritte nell’Albo Regionale e alla C.C.I.A.A., e siano abilitate al 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.E.P.A.). La partecipazione di consorzi è 
altresì disciplinata dall’art. 47 D.Lgs n. 50/2016. 

Ai sensi dell’art. 48, comma 7, D.Lgs n. 50/2016, è fatto divieto ai concorrenti di 
partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti 
ovvero individualmente ed in associazione temporanea o consorzio di concorrenti, a pena di 
esclusione di tutte le diverse offerte presentate. I consorzi, ai sensi del medesimo succitato art. 48, 
comma 7, sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a 
questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi forma alla medesima gara. 

In caso di avvalimento si applicano, a pena di esclusione, le disposizioni di cui all’art. 89 
del D.Lgs n. 50/2016, è ammesso il ricorso all’avvalimento per il soddisfacimento dei requisiti di 
capacità tecnica e professionale richiesti, con l’avvertenza che – essendo tale avviso riservato alle 
Cooperative sociali di tipo “B” - tale istituto può essere utilizzato solo nel caso in cui si risolva 
nella possibilità di usufruire dei requisiti speciali di soggetti compresi nel novero delle 
cooperative sociali stesse. Infatti, ove si consentisse alle cooperative sociali di partecipare agli 
appalti ad esse riservati avvalendosi di soggetti non compresi nel novero delle cooperative sociali, 
ne risulterebbe alterata la par condicio del relativo settore e si pregiudicherebbe la finalità della 
disciplina in questione. Conseguentemente, non è possibile partecipare alla procedura in oggetto 
avvalendosi di un soggetto che non sia cooperativa sociale di tipo “B” ai sensi della legge 
381/1991.  

Ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara, ciascun operatore economico 
deve possedere, a pena di esclusione, i seguenti requisiti in aggiunta all’abilitazione relativa al 
bando: 

 
 
a) Requisiti di carattere generale: 
1. di aver preso visione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le disposizioni previste dal 

disciplinare di gara e dal capitolato speciale d’appalto;  
2. di non trovarsi in nessuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui 

all’art. 80 del d.lgs. 50/2016, e quindi: 
 a) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo 

il caso di cui all’articolo 186-bis del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267, né è in corso nei 
propri riguardi un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 
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 b) che nei propri confronti non è pendente procedimento per l’applicazione di una delle misure 
di prevenzione di cui all’articolo 6 del decreto legislativo n. 159 del 2011 o di una delle cause 
ostative previste dall’articolo 67 del decreto legislativo n. 159 del 2011; l’esclusione e il 
divieto operano se la pendenza del procedimento riguarda il titolare o il direttore tecnico, se 
si tratta di impresa individuale; i soci o il direttore tecnico, se si tratta di società in nome 
collettivo; i soci accomandatari o il direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita 
semplice; gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore tecnico o il socio 
unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro 
soci, se si tratta di altro tipo di società;  

 c) di non trovarsi in una delle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 1, del D. Lgs. 
50/2016.  
Si ricorda che: 

- ai sensi dell’art. 80, comma 1, del D.Lgs. 50/2016, il dichiarante dovrà indicare, qualora esistenti, tutte le 
condanne penali riportate, comprese quelle per le quali abbia beneficiato della non menzione. Nella 
dichiarazione potranno essere omesse le condanne riportate per reati depenalizzati, dichiarati estinti ovvero 
le condanne revocate e quelle per le quali sia intervenuta riabilitazione;  
 
Dette dichiarazioni dovranno essere integrate dalle dichiarazioni rese utilizzando l’apposito modello di 
dichiarazione allegato al bando di gara (MODELLO art. 80) dal titolare o dal direttore/i tecnico/i se si tratta di 
impresa individuale, da un socio o dal direttore tecnico di s.n.c., dal socio/i accomandatario/i  o dal direttore 
tecnico di s.a.s., dai membri del consiglio di  amministrazione muniti del potere di legale rappresentanza, di 
direzione o di vigilanza o dai soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, dal 
direttore tecnico o dal socio unico persona fisica ovvero dal socio di maggioranza in caso di società con meno 
di quattro soci se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 
 
La stessa dichiarazione, con riferimento a quanto previsto al comma 3 dell’art. 80, dovrà altresì essere resa 
con riferimento ai soggetti che siano cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del 
presente bando. 

 
 d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’articolo 17 della legge 19 

marzo 1990, n. 55 o, altrimenti, che è trascorso almeno un anno dall’ultima violazione 
accertata definitivamente e che questa è stata rimossa;  

 e) di non aver commesso violazioni gravi debitamente accertate alle norme in materia di salute 
e sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in 
possesso dell’Osservatorio; 

 f) di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni 
affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara e di non aver commesso un errore 
grave nell’esercizio della propria attività professionale; 

 g) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la 
legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti. 
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 h) che nei propri confronti non risulta l’iscrizione nel casellario informatico presso l’ANAC 
per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e 
condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di gara e per l’affidamento dei 
subappalti; 

 i) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui 
sono stabiliti; 

 l) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla 
legge 12 marzo 1999, n. 68; 

 m) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, 
comma 2, lettera c), del decreto legislativo dell’8 giugno 2001, n. 231 o altra sanzione che 
comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti 
interdittivi di cui all’articolo 14 del d.lgs. 81/2008 e di cui all’art. 53, comma 16-ter, del 
d.lgs. del 2001, n. 165 (ovvero di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o 
autonomo e comunque di non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti che hanno esercitato 
poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni nei loro confronti 
per il triennio successivo alla cessazione del rapporto); 

 n) (nel caso in cui il soggetto sia o sia stato in possesso di attestazione SOA) che nei propri 
confronti, non risulta l’iscrizione nel casellario informatico dell’ANAC per aver presentato 
falsa dichiarazione o falsa documentazione ai fini del rilascio dell’attestazione SOA; 

 o) che nei propri confronti e nei confronti di tutti gli altri soggetti espressamente richiamati 
nell’art. 80, comma 5 lett. l), d.lgs. 50/2016 non sussiste la circostanza che, pur essendo stati 
vittime dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi 
dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla 
legge 12 luglio 1991, n. 203, non risultino aver denunciato i fatti alla autorità giudiziaria, 
salvo che ricorrano i casi previsti dall’articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 
1981, n. 689. 

 p) di non trovarsi, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in 
una situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi 
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte 
sono imputabili ad un unico centro decisionale. 
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N.B.: Ai fini del possesso dei requisiti di carattere generale sopra indicati, il concorrente 
deve considerare tutte le sentenze e tutti i decreti penali di condanna passati in giudicato 
nonché tutte le sentenze di applicazione della pena su richiesta (“patteggiamenti”) ai sensi 
dell’art. 444 del c.p.p. e ciò anche nei casi in cui siano stati concessi i benefici della 
“sospensione della pena” e/o della “non menzione” ai sensi dell’art. 175 c.p.  
Si fa presente, inoltre, che nel certificato del Casellario Giudiziale rilasciato ai soggetti 
privati interessati, non compaiono le sentenze di applicazione della pena su richiesta ai sensi 
degli artt. 444 e 445 c.p.p., i decreti penali di condanna, le condanne per le quali è stato 
concesso il beneficio della “non menzione” ai sensi dell’art. 175 c.p. e le condanne per 
contravvenzioni punibili con la sola pena pecuniaria dell’ammenda, che, invece, è 
obbligatorio dichiarare a pena di esclusione; nei casi di incertezza si consiglia pertanto 
all’interessato di effettuare presso il competente Ufficio del Casellario Giudiziale una 
semplice “visura” (art. 33 d.P.R. n. 313 del 2002), con la quale si potrà prendere visione di 
tutti i propri eventuali precedenti penali, senza le limitazioni sopra ricordate.  

 
Non vanno considerate le condanne quando il reato è stato depenalizzato ovvero per le 

quali è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la 
condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima. Si avverte che non potrà 
considerarsi estinto il reato, qualora non sia intervenuta una formale pronuncia di estinzione da 
parte del giudice dell’esecuzione, ai sensi dell’articolo 676 c.p.p.  
Non occorre considerare i reati depenalizzati alla data di scadenza del termine di presentazione 
delle offerte. 
 

N.B.: In caso di cessione di azienda, incorporazione o fusione societaria, l’operatore 
economico partecipante – in qualità di società incorporante o risultante dalla fusione – deve 
considerare relativamente al requisito di cui all’art. 80, comma 1, D. Lgs. 50/2016 anche i 
soggetti che hanno operato presso la società incorporata/ceduta o le società fusesi ovvero che 
sono cessati dalla relativa carica nell’ultimo anno. 

 
Si invitano gli operatori partecipanti a controllare il possesso dei requisiti di partecipazione 
di carattere generale presso gli Enti competenti prima di partecipare alla presente 
procedura. 
 

Ai sensi dell’art. 83 - comma 9 – del d.lgs. 50/2016, le carenze di qualsiasi elemento 
formale della domanda prodotta dal concorrente, possono essere sanate attraverso il soccorso 
istruttorio obbligando il concorrente al pagamento della sanzione pecuniaria pari all’0,5% della 
base d’asta.  
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Al concorrente incorso in quanto previsto al precedente periodo, verranno assegnati n. 3 

(tre) giorni lavorativi per la regolarizzazione. Decorso inutilmente tale termine, il concorrente sarà 
escluso dalla gara. 

 
REQUISITI SPECIFICI PER LA PARTECIPAZIONE  

Requisiti di capacità tecnica e professionale  

 

1) capacità economico–finanziaria da dimostrare mediante dichiarazione, resa ai sensi degli 
articoli 46 e 47 del DPR 445/2000, concernente un fatturato globale dell’impresa realizzato 
negli ultimi tre esercizi (2014-2015-2016) non inferiore ad € 75.957,70 - Per le imprese che 
abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati 
al periodo di attività [(fatturato richiesto/N) x anni di attività];  

 

2) capacità tecnico-professionale da dimostrare mediante:  

 dichiarazione di avere effettuato con buon esito servizi analoghi a quelli relativi alla 
presente procedura - intendendosi per servizi analoghi quelli resi a pubbliche 
amministrazioni - nel periodo dal 1° gennaio 2014 fino al 31 dicembre 2016 - di importo 
almeno pari a quello oggetto del presente affidamento, con l’indicazione degli importi, 
delle date, dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi;  

 dichiarazione in ordine al possesso e/o disponibilità delle attrezzature tecniche, dei 
materiali e dell’equipaggiamento tecnico per eseguire l’appalto contenente anche la 
descrizione dei mezzi utilizzati per la prestazione del servizio;  

 possesso di adeguate risorse umane per eseguire l’appalto con un appropriato standard di 
qualità.  

 
 

Articolo 5 – Modalità di partecipazione alla gara  
L’offerta telematica dovrà essere presentata secondo le modalità previste dalle Regole del 

sistema di e-procurement della pubblica amministrazione, dall’ulteriore documentazione tecnica 
predisposta da Consip e dalle condizioni stabilite nel presente disciplinare.  

 
Il termine ultimo per la presentazione delle offerte è da intendersi come la “Data limite 

per la presentazione delle offerte” presente a sistema. 
La validità dell’offerta coincide con la “Data limite stipula contratto” inserita nella Richiesta di 
Offerta (RdO). 
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Con la presentazione dell’offerta si intendono accettate, incondizionatamente, tutte le 
clausole e condizioni del presente disciplinare, della scheda tecnica e del capitolato speciale. 

 
Le offerte telematiche incomplete, condizionate o comunque non conformi agli atti di gara 

saranno escluse. 
 
La presentazione dell’offerta è a totale ed esclusivo rischio dell’operatore economico 

partecipante, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione 
dell’offerta, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli 
strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei 
collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della 
stazione appaltante ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, 
l’offerta non pervenga entro il termine di scadenza fissato per la presentazione delle offerte. 

 
In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, l’operatore economico esonera questa 

stazione appaltante da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato 
funzionamento o interruzioni di funzionamento del portale degli acquisti della pubblica 
amministrazione disponibile all’indirizzo www.acquistinretepa.it. Questo Ente si riserva, 
comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso di malfunzionamento del 
portale. 

 
In particolare, qualora, durante il termine fissato per la presentazione delle offerte, il 

portale acquisti della pubblica amministrazione segnali il verificarsi di gravi anomalie, la stazione 
appaltante valuterà – in relazione al tipo ed alla durata dell’anomalia evidenziata – la necessità di 
sospendere la procedura di gara. 

 
In caso di indisponibilità oggettiva del sistema non programmata di durata superiore alle 

12 ore lavorative continuative nell’ambito dell’orario di disponibilità del sistema, che si verifichi 
durante il termine fissato per la presentazione delle offerte, la stazione appaltante potrà sospendere 
la procedura di gara, fissando un nuovo termine per la presentazione delle offerte. 

  
 

Articolo 6 – Modalità di celebrazione della gara e di aggiudicazione 
La procedura di aggiudicazione della RdO si svolge attraverso il percorso obbligato 

previsto dal sistema di negoziazione MePA. 
 
A seguito della predisposizione della classifica e dell’eventuale indicazione da parte del 

sistema di offerte anormalmente basse, si procederà come di seguito indicato: 
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• nel caso in cui siano presenti offerte anomale, si procederà alla trasmissione delle suddette 
offerte al Responsabile unico del procedimento ai fini della valutazione della loro congruità; 

• concluse le operazioni di verifica e comunicate le eventuali esclusioni, si procederà a dichiarare 
l’eventuale anomalia delle offerte che, all’esito del procedimento di verifica, sono risultate non 
congrue ed a dichiarare l’aggiudicazione provvisoria in favore della migliore offerta risultata 
congrua, dandone comunicazione ai concorrenti; 

• nel caso in cui non siano presenti offerte anomale, si procederà direttamente ad aggiudicare 
provvisoriamente l’appalto. 

 
Il servizio sarà aggiudicato all’operatore economico che formulerà l’offerta esprimente il 

prezzo più basso ai sensi dell’art. 95 comma 4 del d.lgs. 50/2016, da intendersi come massimo 
ribasso percentuale. 

 
 

Articolo 7 – Criteri per la valutazione dell’offerta 
La valutazione delle offerte avverrà ai sensi della vigente normativa secondo il criterio del 

prezzo più basso, da intendersi come massimo ribasso percentuale da applicarsi sul prezzo 
complessivo a base di gara. 
 
 

Articolo 8 – Prescrizioni per la redazione dell’offerta 
 

Articolo 8.1 – Busta Documentazione 

Nella sezione “DOCUMENTO DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALI ALLEGATI” – 
in aggiunta a quanto previsto dalle Regole del sistema di e-procurement della pubblica 
amministrazione e dall’ulteriore documentazione tecnica predisposta da Consip nell’ipotesi di 
avvalimento e consorzi – occorre allegare la seguente documentazione in formato elettronico: 
 

a) dichiarazione sostitutiva firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore 
economico relativa alla casella di posta elettronica certificata da utilizzare per tutte le 
comunicazioni;  

b) dichiarazione sostitutiva firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore 
economico relativa ai propri dati societari e fiscali, ai fini dell’effettuazione dei controlli di 
legge sulle dichiarazioni rese a Consip S.p.A. in merito ai requisiti di ordine generale di cui 
all’art. 80 del d.lgs. 50/2016; 

c) dichiarazione sostitutiva/istanza di ammissione alla gara e dichiarazione del possesso dei 
requisiti, firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico. 
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Articolo 8.2 – Busta Economica 

Con riferimento all’offerta economica, l’operatore economico deve – nell’ambito dello 
specifico passaggio “Offerta per lotto …” previsto dal Sistema MePA – indicare, a pena di 
esclusione:  
• il ribasso percentuale sull’importo a base d’asta; 

Il numero massimo di cifre decimali previsto per l’offerta economica è pari a 2 (due); 

Si precisa, a pena di esclusione, che l’operatore economico deve compilare anche gli eventuali 
campi previsti come obbligatori all’interno del sistema MePA.  

Per la compilazione della sezione “Scheda di offerta”, si precisa altresì quanto segue al 
fine di non incorrere in un’eventuale esclusione per offerta irregolare/condizionata: 
• si suggerisce (ove disponibile) di non utilizzare la funzione “Se vuoi offrire un articolo 

presente nel tuo catalogo” in quanto l’indicazione di un codice prodotto relativo ad uno 
specifico articolo presente nel proprio catalogo con caratteristiche difformi dalle condizioni 
speciali di contratto determina l’esclusione del concorrente; 

• si suggerisce (ove disponibile) di inserire – all’interno campo Codice articolo fornitore” 
presente nella sezione “Scheda tecnica” – esclusivamente la seguente dicitura “La fornitura 
offerta/il servizio offerto è conforme alle condizioni speciali di contratto”. 

 
Si precisa, a pena di esclusione, quanto segue:  

–  è ammessa un’unica offerta in ribasso. Non sono ammesse offerte in aumento o di importo pari 
rispetto all’importo a base di gara e non sono altresì ammesse offerte plurime, parziali, 
condizionate; 

– l’offerta economica deve essere formulata in base a calcoli di propria convenienza tenendo 
conto di tutto quanto previsto da tutti gli atti di gara tutto incluso e nulla escluso; 

– l’offerta è onnicomprensiva di tutti i costi necessari allo svolgimento delle forniture e servizi 
connessi elencati nella scheda tecnica e nel capitolato speciale tutto incluso e nulla escluso; 

– la validità dell’offerta non potrà essere inferiore a 180 giorni dalla data di scadenza dei termini 
di presentazione: la stazione appaltante può chiedere agli offerenti il differimento di detto 
termine; 

– ciascun concorrente non può presentare più di un’offerta, ai sensi dell’art. 32, comma 4, D. 
Lgs. 50/2016;  

 
 

Articolo 9 – Aggiudicazione e perfezionamento del contratto 
L’aggiudicazione provvisoria avverrà sulla base delle risultanze della procedura 

telematica. Qualora nessuna delle offerte presentate sia ritenuta idonea e conveniente non si 
procederà all’aggiudicazione della gara. 
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La stazione appaltante è esonerata da ogni responsabilità collegata agli aspetti tecnici della 

procedura ad essa non imputabili. 
 
La comunicazione dell’aggiudicazione provvisoria ha mero valore di proclamazione dei 

risultati di gara e, pertanto, non vincola l’amministrazione. 
 
Successivamente, il Dirigente che ha indetto la procedura con proprio provvedimento 

procederà all’aggiudicazione definitiva dell’appalto. 
 
Adottato il provvedimento di aggiudicazione definitiva, si procederà ad invitare 

l’operatore economico aggiudicatario a presentare ai fini della stipulazione del contratto 
d’appalto, entro il termine di giorni 10 e con le modalità che saranno comunicate, la 
documentazione necessaria al perfezionamento del contratto, e precisamente: 
 riportare l’elenco dei documenti richiesti (esempio: Dichiarazione completa di codice IBAN 

indicante il conto dedicato, sul quale sarà accreditato il corrispettivo, ai sensi dell’art. 3 della 
legge n. 136/2010; Dichiarazione indicante le generalità ed il codice fiscale delle persone 
delegate ad operare sul conto dedicato, ai sensi dell’art. 3 della legge 136/2010;  

 costituire garanzia definitiva come disposto all’art. 21 del Capitolato Speciale d’appalto. 
L’impresa aggiudicataria, è tenuta a costituire cauzione definitiva, da presentare nelle forme 
previste dall’art. 103 del D. Lgs. n. 50/2016. 
Secondo il disposto del medesimo art. 103, sono possibili riduzioni dell’importo della garanzia 
come definite all’art. 93, comma 7, del D. Lgs. n. 50/2016. 
Nei casi di inadempimento anche di una sola delle obbligazioni assunte dall’aggiudicatario e 
fatti salvi i maggiori diritti del Comune, l’Amministrazione Comunale procederà 
all’incameramento della cauzione suddetta con semplice atto amministrativo, ed avrà diritto al 
rimborso delle spese che dovesse eventualmente sostenere durante la gestione per fatto 
dell’aggiudicatario, a causa di inadempimento dell’obbligazione o cattiva esecuzione del 
servizio. 
Resta salvo per l’Amministrazione Comunale l’esperimento di ogni altra azione nel caso in 
cui la cauzione risultasse insufficiente. 
La società cooperativa aggiudicataria è obbligata a reintegrare la cauzione di cui 
l’Amministrazione Comunale avesse dovuto avvalersi, in tutto o in parte, durante l’esecuzione 
del contratto. 
La mancata costituzione della cauzione determinerà la revoca dell'affidamento e l'acquisizione 
della cauzione provvisoria da parte della stazione appaltante.  
La cauzione definitiva esaurisce i suoi effetti ad avvenuta approvazione del certificato di 
regolare esecuzione del servizio. 
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L’amministrazione si riserva la facoltà di richiedere, in qualunque momento, la consegna 
in originale dei documenti allegati all’offerta presentati in formato elettronico e dichiarati 
conformi all’originale o dei documenti oggetto di dichiarazione ai sensi del D.P.R. 445/2000. 

 
Prima della stipula del contratto, sarà effettuato il controllo sul possesso dei requisiti di 

partecipazione richiesti dagli atti di gara; a tal fine, si provvederà a contattare direttamente le 
competenti autorità per il rilascio delle relative certificazioni.  

 
Si avverte che nell’ipotesi di mancata presentazione della documentazione richiesta ai fini 

del contratto nonché nell’ipotesi in cui dalle verifiche effettuate il soggetto aggiudicatario non 
risulti in possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione alla presente gara si procederà alla 
decadenza dell’aggiudicazione. 

 
 

Articolo 10 – Imposta Bollo 
Si ricorda agli offerenti che grava sull’aggiudicatario definitivo l’onere di pagamento 

dell’imposta di bollo sul documento di stipula. L’imposta dovuta ammonta ad € 16,00 per ogni 
foglio (quattro facciate). 

 
Pertanto il soggetto affidatario, pena la revoca dell’aggiudicazione, dovrà inviare prova 

documentale di assolvimento di tale obbligo, entro 10 (dieci) giorni dalla stipula del contratto. 
 
 
 

Articolo 11 – Informazioni di carattere generale 
La procedura in oggetto è stata indetta con provvedimento n. 178 del 10/03/2017 
 
Le comunicazioni relative alla presente procedura di gara potranno essere trasmesse agli 

operatori interessati tramite il portale degli acquisti della pubblica amministrazione disponibile 
all’indirizzo www.acquistinretepa.it, ove saranno reperibili nell’area privata del portale. 

  
Fatto salvo quanto previsto al capoverso precedente, le comunicazioni saranno inoltrate 

agli operatori economici interessati utilizzando, a scelta della stazione appaltante: 
– l’indirizzo di posta elettronica certificata disponibile eventualmente sullo stesso portale acquisti 

della pubblica amministrazione; 
– l’indirizzo di posta elettronica certificata comunicato dagli operatori stessi durante la 

partecipazione alla RdO;  
– l’indirizzo di posta elettronica certificata acquisito d’ufficio.  
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L’autorità amministrativa competente per eventuali ricorsi giurisdizionali attinenti 

all’aggiudicazione dell’appalto è il TAR Piemonte. Eventuali ricorsi devono essere presentati 
entro 30 giorni al TAR con sede in Torino. È esclusa la clausola arbitrale. 

 
Per eventuali chiarimenti e/o quesiti attinenti la fase di presentazione delle offerte da 

presentare entro 3 (tre) giorni dalla data di scadenza dell’invito direttamente attraverso il sito 
www.acquistinretepa.it., utilizzare l’apposita funzione presente nel sito. Le risposte ad eventuali 
quesiti in relazione alla presente procedura saranno rese disponibili entro 2 giorni dalla data di 
scadenza all’interno dell’invito relativo alla procedura di gara in oggetto. 

 
Il responsabile del procedimento è la D.ssa Mara Miretti. 

 
Rivalta di Torino, 10/03/2017 

 

 

 Il Dirigente Segretario Generale 
 D.ssa Iris Imbimbo 
 
 


